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Tjekliste til introduktion 
af ny kollega 

 
Navn           
 
Cpr          
 

EMNE Udfører Dato 
INTRODUKTION TIL HVIDOVRE HOSPITAL 
Fællesintroduktion Overterapeut  
Tøj, nøgler og garderobe Buddy  
INTRODUKTION TIL FYSIO- OG ERGOTERAPEUTISK AFDELING 
Fysio- og Ergoterapi afdelingens værdier og 
kerneopgave 

Overterapeut  

Stillingsbeskrivelsen  Overterapeut  
Kvalifikations evaluering Overterapeut  
Kompetenceprofil Overterapeut  
Snitflade-kataloget Overterapeut  
Mentorordningen Overterapeut  
Information om sikkerhedsrepræsentant, 
Tillidsmand, Netværkspersoner 

Overterapeut  

Ferie, sygdom og andet fravær Overterapeut  
Etik/tavshedspligt/ Pt. rettigheder Overterapeut  
Arbejdstid og arbejdstidssedler Overterapeut  
Opfølgningssamtale efter 2 måneder Overterapeut  
Informeret samtykke og tavshedspligt Overterapeut  
Patient Empowerment (½ årlig intro) Overterapeut  
VIP Udviklingsterapeut  
Sundhedsplatformen inkl. SKS-koder Udviklingsterapeut  
Mødevirksomhed i gruppen og afdelingen Udviklingsterapeut  
Kvalitetsdatabaser Udviklingsterapeut  
Kursusportalen Udviklingsterapeut  
Genoptræningsplaner (GGOP) Udviklingsterapeut  
Tavler Udviklingsterapeut  
Nyhedsbrev Udviklingsterapeut  
GRUS Udviklingsterapeut  
Diverse mapper/Litteratur/bibliotek Udviklingsterapeut  
Journalføring Udviklingsterapeut  
Intranettet Buddy  
Rundvisning i Fysio- og Ergoterapien Buddy  
Telefonbetjening Buddy  
Rundvisning på afdelingerne Buddy  
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Pårørendeliste (kaldes Adresseliste) Sekretær  
Sekretariatet Sekretær  
Informationssikkerhed og  Konsulent  
INTRODUKTION TIL SPECIALET 
Intro til kerneydelser Mentor  
Koordinering af faglige ressourcepersoner Mentor  
Feedback på faglighed og opgaveløsning Mentor  
Specialets pjecer Mentor  
Introduktion til sengeafsnit Mentor  
Guidet besøg hos patient Mentor  
Intro til samarbejdspartnere Mentor  
Gavekasse (fælles & specialegruppe) Buddy  
Hjælpemiddeldepotet Buddy  
Intro til øvrige opgaver i specialet: (skriv selv hvilke) Overterapeut  
   
   
   
   

 
 
Medarbejder     Overterapeut 
Dato          Dato  
 
 
 
 


