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Indledning. 
Denne vejledning gælder for rekvirering hos Klinisk Mikrobiologisk afdeling på Hvidovre Hospital, 
Region Hovedstaden. 
 
Vejledningen er et uddrag af ”WebReq brugermanual ”, Juni 2011.  
Manualen kan downloades i sin fulde længde på adressen 
http://download.webreq.dk/Vejledninger_ServiceSite/Indholdsfortegnelse.pdf
 
Vejledningen er primært rettet mod brugere der i forvejen anvender WebReq til rekvirering af 
biokemi, immunologi og patologi. Den beskriver derfor ikke den overordnede generelle brug af 
WebReq eller opsætning af printer til Prøvetagningsblanketten (PTB) men er udelukkende rettet 
mod rekvirering af prøver til mikrobiologisk undersøgelse. Der henvises i øvrigt til MedComs 
brugermanual. 
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Vigtigt at vide inden der rekvireres! 

Erstatnings CPR‐numre. 
Hvis der anvendes et  erstatnings CPR‐nummer eller et grænsegænger CPR‐nummer, angiv da 
venligst under kliniske oplysninger, at der er tale om et erstatnings CPR‐nummer. 

Bestilling af Prøvetagningsblanketter (PTB). 
PTB’erne bestilles hos KPLL og benyttes til både biokemi, patologi og mikrobiologi. 
De bestilles på bestillingslisten ”Rekvisition af udstyr uden beregning” som faxes til 33 74 40 01. 

Fejlrekvirerede prøver. 
Hvis der ved en fejl rekvireres en prøve og rekvisitionen er sendt, SKAL laboratoriet adviseres. 
Send den udprintede PTB på den fejlrekvirerede prøve ind til laboratoriet, mærket ”ANNULLERET”. 
Hvis der er valgt forkert undersøgelse eller materiale, gøres som ovenfor. Ret ikke på labelen! 
Lav en ny rekvisition til prøven, mærk prøven med korrekt label og send den. 

Placering af stregkodeetiketten. 
Det er vigtigt at stregkoden placeres på langs af prøvetagningsrøret (IKKE rundt om) da stregkoden 
skal kunne aflæses maskinelt. 

Kun én undersøgelse pr. rekvisition. 
Husk at der kun kan rekvireres én undersøgelse pr. rekvisition. Mærk ikke flere prøver med labels 
fra samme PTB. 

Angivelse af Indikation, Kliniske oplysninger, Antibiotika og Detail lokalisation. 
Sker i menupunktet Oplysninger. Undlad at skrive oplysningerne på PTB’en, da laboratoriet ikke 
ser de indsendte PTB’er. 

Kopimodtager 
Indtast kopimodtagerens ydernummer eller angiv fyldestgørende navn og adresse i menuen 
Kopisvar. 

Genvejstaster. 
Hold <Ctrl> og <Shift> tasterne nede samtidig med at der trykkes på det understregede bogstav. 

 
Eksempel: Tryk på <Ctrl> + <Shift> + L (understreget bogstav). 
 
BEMÆRK: PTB’en ønskes ikke medsendt ! 
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1.0 Gennemgang af modulet klinisk mikrobiologi 

1.1 Klinisk Mikrobiologi 
Startes direkte fra patientsiden i lægesystemet ved at vælge WebReq og Mikrobiologi. 
Der er lidt forskellige funktioner i de enkelte lægesystemer. 
WebReq kan benyttes med et Minikald som er en genvej til WebReq, hvor man kommer direkte til 
patient data siden. 
Det er også muligt at kalde WebReq direkte fra en browser (https://www.webreq.dk ), for at 
komme i WebReq skal man indtaste et login samt en adgangskode. 
 
Laboratoriet er som standard udfyldt med lægens foretrukne. Vælges der et andet ‐ indlæses det 
pågældende laboratoriums repertoire automatisk. Der er ingen søgefunktion i mikrobiologi. 
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1.2 Repertoirevisning 
Klinisk mikrobiologi vises i 3 søjler, Undersøgelse, Materiale og Lokalisation. 

 
 
 

Undersøgelse  En liste med de analyser som laboratoriet tilbyder. Efter valg af en analyse vil
listen med materialer og  listen med  lokalisation kun vise de muligheder der
er for en kombination. 

 
 
 
 
Materiale  En liste med de materialer som laboratoriet tilbyder. 
 
 
Lokalisation  En liste med de lokalisationer som laboratoriet tilbyder. 
 

1.2.1 Skift format 
For at lette fremfindingen af de ønskede undersøgelser kan man klikke på en af de treoverskrifter 
(UNDERSØGELSE, MATERIALE, LOKALISATION), hvor det valgte præsenteres først i skærmbilledet. 
Funktionen kan også aktiveres ved klik på Skift format. 

 
 
 

 
Skift
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 mellem listerne undersøgelse, materiale og lokalisation. 
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1.2.2 Kviklistevisning 
I klinisk mikrobiologi kan man oprette en liste med de hyppigste analyser en top 10, så det er 
hurtigere at rekvirere de analysekombinationer, man ofte bruger.  
I nogle lægesystemer kan man i opsætningen til WebReq vælge, om man ønsker at komme direkte 
til repertoirevisning eller til kviklistevisning. 
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1.3 Funktionsbjælke i klinisk mikrobiologi 
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 Direkte til udskrift af PTB (PrøveTagningsBlanket). Når man har valgt den 
ønskede printer lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet på 
printeren. 

 
 
 

 
 Tilføjer en analyse til lægens egen top 10 af analyser i mikrobiologi. 

 
 

Brugerens foretrukne mikrobiologiske analyser.  
 

 
Skift mellem listerne undersøgelser, materiale og lokalisation.  

 
 

 Et filter med de analyser der kan rekvireres på samme rekvisition. 
 
 

Gemme en rekvisition til senere fremfinding. 
 
 
 
 

Gemmer oplysninger om rekvisitionen på Hotel. Anvendes når prøvetagningen 
sker hos en anden læge eller på et laboratorium. 

 
 

Nulstiller rekvisitionen. 
 
 
 Rekvisitionsoplysninger ‐ Dialogboks hvor der kan indtastes oplysninger om 

indikation, kliniske oplysninger og oplysning om Betaler. Her tastes ligeledes 
svarene på laboratoriets promptspørgsmål. 

 
 
 
 
 
 Dialogboks til brug ved indtastning af anden kopisvarmodtager. 

 
 

Hvis rekvirenten ønsker en aktuel bestilling gentaget yderligere, ex. 3 gange med 
90 dages interval, skrives der 2 i reitereringer og 90 i interval (antal dage muligt 
1‐999).    
Ved ex. Fæces x 3 skrives 2 i reitereringer og 0 i dage. 
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1.4 Kvikliste i klinisk mikrobiologi 

1.4.1 Oprette en kvikliste 
I repertoirevisning vælges den analyse som skal tilføjes brugerens egen kvikliste, 
Klik: Tilføj til kvikliste, for at tilføje analyse, ønskes flere analyser tilføjet til kviklisten gentages 
proceduren.  
 

 
 
 

 
Tilføjer en analyse til lægens egen top 10 af analyser i mikrobiologi. 

 
 
 
 

13.4.2Fjerne analyser fra kviklisten 
Vælg Kvikliste fra Funktionsbjælken. I Kviklistevisning er det muligt at fjerne en enkelt analyse. 
Klik: Fjern fra kviklisten  
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Ved hjælp af pil op / ned kan analysernes rækkefølge ændres. 
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1.5 Rekvirering ‐ Repertoirevisning 
Den ønskede analyse vælges ved: 

Klik på analysen i listen UNDERSØGELSE(som standard vises undersøgelse først) 
dernæst vises kun de materialer, som det pågældende laboratorium kan udføre denne 
undersøgelse på. 
 
Efter valg af undersøgelse og materiale vises de mulige lokalisationer for denne kombination af 
undersøgelse og materiale.  
 
Ved indgang til mikrobiologi kviklistevisning vil Send og udskriv ALTID være rød.  
 
Skifter farven til grøn, er muligt at afslutte bestillingen. 
 
Skifter farven på Send og udskriv til gul er der promptspørgsmål, der KAN besvares! 

Klik: Send og udskriv eller vælg Oplysninger for besvarelse af promptspørgsmål. 
 
Er farven stadig rød er der promptspørgsmål, der SKAL besvares!  

Klik: Send og udskriv eller vælg Oplysninger for besvarelse af promptspørgsmål. 
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Afslut bestillingen 
 
Klik: Send og udskriv for at afslutte bestillingen og en PTB (PrøveTagningsBlanket) udskrives 
automatisk med de respektive stregkodeetiketter på. 
 
Alle nødvendige oplysninger omkring prøvetagningen er skrevet på PTB’en. 
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1.6 Rekvirering ‐ Kviklistevisning 

Klik: på den ønskede analyse fra brugerens egen kvikliste af analyser. 
 
Ved indgang til mikrobiologi kviklistevisning vil Send og udskriv ALTID være rød.  
 
Skifter farven til grøn, er muligt at afslutte bestillingen. 
 
Skifter farven på Send og udskriv til gul er der promptspørgsmål, der KAN besvares! 

Klik: Send og udskriv eller vælg Oplysninger for besvarelse af promptspørgsmål. 
 
Er farven stadig rød er der promptspørgsmål, der SKAL besvares!  

Klik: Send og udskriv eller vælg Oplysninger for besvarelse af promptspørgsmål. 
 
 
 
 
 
 
Afslut bestillingen 
 
Klik: Send og udskriv for at afslutte bestillingen og en PTB (PrøveTagningsBlanket) udskrives 
automatisk med de respektive stregkodeetiketter på. 
 
Alle nødvendige oplysninger omkring prøvetagningen er skrevet på PTB’en. 
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Denne label sættes på langs
af prøven 

 
 
 
Etiketter udskrives på PTB   
 
På etiketterne udskrives en stregkode i det valgte stregkodeformat med følgende oplysninger 
printet på: 
 

• Lokationsnummerets sidste 6 cifre. 
• Et 7 cifret løbenummer plus et modulus check. 
• Undersøgelse. Kan også vælges af laboratoriet til at være glastype. 
• Materiale der anvendes eller laboratoriet kan vælge et analysenavn, evt. indsendelsessted. 
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1.7 Kvitteringsside ‐ Mikrobiologi 
Ønskes at afslutte 

Klik: Afslut, eller Alt+F4 (generel lukning af Windows) 
 
Hvis der skulle opstå en fejl under udskriften 

Klik: Udskriv blanket og blanketten genudskrives. 
 
Ønskes gentagelse af forrige rekvisition med analyser og kliniske oplysninger på samme patient. 

Klik: Med analyser og klinisk oplysninger, inkl.. evt. svar på prompter. 
 
Ønskes gentagelse af forrige rekvisition kun med kliniske oplysninger på samme patient. 

Klik: Med kliniske oplysninger. 
 
Ønskes andre laboratorieundersøgelser på samme patient: 
 
Vælg det ønskede speciale, eller gå tilbage til lægesystemet og bestil derfra. 
 
Ønskes andre laboratorieundersøgelser på ny patient. 

Klik: Ny rekvisition, eller gå tilbage til lægesystemet og bestil derfra. 
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2.0 Gennemgang af modulet laboratoriemedicin 
 
2.1 Laboratorie Medicin 
Startes direkte fra patientsiden i lægesystemet ved at vælge WebReq og Laboratorie Medicin. 
Der er lidt forskellige funktioner i de enkelte lægesystemer. 
Næsten alle lægesystemer har oprettet et direkte kald til dette modul, kontakt 
lægesystemleverandøren for at få hjælp til opsætningen i Lægesystemet. 
 
Flere leverandører har lagt deres vejledning på ServiceSite (http://service.webreq.dk).  
  
WebReq kan benyttes med et Minikald som er en genvej til WebReq, hvor man kommer direkte til 
patient data siden. 
 
Det er også muligt at kalde WebReq direkte fra en browser  (https://www.webreq.dk ), for at 
komme i WebReq skal man indtaste et login samt en adgangskode. 
 
I Laboratorie Medicin er alle laboratoriespecialer samlet. 
Det betyder at man kan bestille analyser til klinisk biokemi, klinisk mikrobiologi og patologi i 
samme modul.  
 
Laboratorierne i de 3 specialer er som standard udfyldt med lægens foretrukne. Vælges der et 
andet ‐ indlæses det pågældende laboratoriums repertoire automatisk. 
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2.1.1 Startsiden i Laboratorie medicin 
I midten af skærmbilledet vises de profiler, som er oprettet i dette modul. 

Profilerne kan også vælges fra en drop‐down liste. 
 
Bemærk: 
I dette skærmbillede er kun de profiler der er oprettet i Laboratorie Medicin der er tilgængelige, 
Ved klik på klinisk kemi fremkommer en drop‐down liste med profilerne fra klinisk kemi modulet. 
 
 
  Venstre side af skærmbilledet viser de tre moduler klinisk kemi, klinisk mikrobiologi, 
klinisk patologi og klinikkens egne analyser.  
 
Der findes ingen Listevisning i LaboratorieMedicin, dette modul er velegnet til at bestille prøver 
udelukkende ved brug af profiler. 
 
Man kan stadig bestille analyserne enkeltvis ved klik på analyserne i skærmens venstre side. 
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2.2 Laboratorie Medicin ‐ Klinisk mikrobiologi 

Klik: Mikrobiologi, laboratoriets repertoire vises i Kataloger til venstre i skærmbilledet.  
Funktionaliteten er den samme som i Klinisk kemi modulet. 
 
 

To‐ eller trecifrede forkortelse, som angiver det enkelte laboratorium. Forkortelsen 
anvendes i det enkelte analyseresultat til angivelse af det laboratorium, som er ansvarlig for 
analysen. 
 
 
Kataloger 

 
 
 
 

 
Katalogerne åbnes ved at klikke på + eller klik på katalognavnet +  

 
Katalogerne lukkes ved at klikke på ‐ eller klik på katalognavnet - 
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2.3 Funktionsbjælke i LaboratorieMedicin 
 

 
Udpakker de profiler der er valgt.  

 
 Man kan skifte mellem Normalvisning og Listevisning.
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 Gemme en rekvisition til senere fremfinding.

 
 
 

Gemmer oplysninger om rekvisitionen på Hotel. Anvendes når prøve‐tagningen 
sker hos en anden læge eller på et laboratorium. 

 
 
 Nulstiller rekvisitionen.

 
 
 
 
 
 

Direkte til udskrift af PTB (PrøveTagningsBlanket). Når man har valgt den ønskede 
printer lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet på printeren. 

Vælger man send sendes rekvisitionen uden at der udskrives en PTB 
(PrøveTagningsBlanket). 
Bemærk kun hvis rekvisitionstypen er sat til: Tages på laboratorium /  
Byforretning, og man ikke har bestilt egne analyser.  

 
 
 
 
 
 
 Rekvisitionsoplysninger ‐ Dialogboks hvor der kan indtastes oplysninger om 

indikation, kliniske oplysninger og oplysning om Betaler. Her tastes ligeledes 
svarene på laboratoriets promptspørgsmål.   

 
 
 
 
 
 

Dialogboks til brug ved indtastning af anden kopisvarmodtager. 

 
 

 
 

Hvis rekvirenten ønsker en aktuel bestilling gentaget yderligere, ex. 3 gange med 
90 dages interval, skrives der 2 i reitereringer og 90 i interval (antal dage muligt 1‐
999).    
Ved ex. Fæces x3 skrives 2 i reitereringer og 0 i dage.  
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Afslut bestillingen 
 
Klik: Send og udskriv / send for at afslutte bestillingen og en PTB (PrøveTagningsBlanket) 
udskrives automatisk med de respektive stregkodeetiketter på. 
 
Alle nødvendige oplysninger omkring prøvetagningen er skrevet på PTB’en. 
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2.4 Kvitteringsside ‐ Laboratorie Medicin 
Ønskes at afslutte 

Klik: Afslut, eller Alt+F4 (generel lukning af Windows) 
 
Hvis der skulle opstå en fejl under udskriften 

Klik: Udskriv blanket og blanketten genudskrives. 
 
Ønskes gentagelse af forrige rekvisition med analyser og kliniske oplysninger på samme patient. 

Klik: Med analyser og klinisk oplysninger, inkl.. evt. svar på prompter. 
 
Ønskes gentagelse af forrige rekvisition kun med kliniske oplysninger på samme patient. 
Klik: Med kliniske oplysninger. 
 
Ønskes andre laboratorieundersøgelser på samme patient: 
 
Vælg det ønskede speciale, eller gå tilbage til lægesystemet og bestil derfra. 
 
Ønskes andre laboratorieundersøgelser på ny patient. 

Klik: Ny rekvisition, eller gå tilbage til lægesystemet og bestil derfra. 
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